
Обеспечение материально-технической базы 

для работы подразделений 
в области канцелярских товаров 



Материально – техническое обеспечение 
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Материально – техническое снабжение 

Материально – техническое снабжение – это обеспечение 
предприятия всеми видами средств производства. Материально – техническое 
снабжение призвано обеспечить нормальную производственно – хозяйственную 
деятельность предприятия для выполнения производственной программы 

- Выявление и обеспечение потребности в материальных ресурсах 

- Разработка планов снабжения и контроль за их выполнением 

- Расчет необходимых запасов и их оперативное регулирование 

- Распределение материальных ресурсов и контроль за их расходованием 

- Разработка нормативов по использования оборудования и материалов 

- Организация складского хозяйства, учет и хранение материальных ресурсов 

 

Основные задачи: 



Критерии материально – технического снабжения 

- Закупка материальных ресурсов в таком ассортименте, который в наибольшей 

степени отвечает требованием производства, обеспечивает эффективное их 

потребление, исключает необоснованные отходи и потери 

- Безусловное выполнение требований производственных подразделений к 

качеству закупаемых материальных ресурсов 

- Обеспечение поставок материальных ресурсов в полном объеме в 

соответствии с выявленной потребностью в них 

- Достижение строгой согласованности сроков закупки материальных ресурсов 

со сроками их потребления 

- Определение наиболее рациональных партий закупки материальных ресурсов 

- Обеспечение доставки грузов наиболее экономичным способом в нужное 

место и своевременной их разгрузки 

- Осуществление строгого входного контроля количества и качества 

поступающих в организацию материальных ресурсов 

- Совершенствование документооборота по линии материально – технического 

снабжения 

 



Планирование обеспечения 

 материально – технического снабжения канцтоварами 

- Бесперебойная реализация производственного процесса 

- Определение и хранение на складах минимально необходимых объемов всех 

видов канцтоваров для стабильной работы предприятия 

- Организация учета и хранения канцтоваров 

- Эффективная организация работы приема заявок по потребностям сотрудников 

 

 






















