______________________________

(наименование организации)

Приказ

     00.00.0000__                                                                                                                _№ 38_
Москва
«Об установлении противопожарного

режима в ________________________»
                                   (наименование организации)

В соответствии с требованиями ст. 37 Федерального закона «О пожарной безопасности» от 21.12.94 г. № 69-Ф3 (в ред. федерального закона от 25.11.2009 № 267-Ф3), п. 15 Правил пожарной безопасности в Российской Федерации (ППБ 01-03), утвержденных приказом МЧС РФ от 18.06.2003 № 313  

приказываю

1. Установить в  __________________ противопожарный режим – правила поведения

                         (наименование организации)

людей, порядок организации производства и содержания территорий, зданий, сооружений, помещений организации и других объектов в целях обеспечения пожарной безопасности. 

2. Утвердить Инструкцию о мерах пожарной безопасности (приложение 1).

3. Отвести для курения строго определенные места по:

____________________________________________ ________________________________;

                      (наименование объекта, цеха)                                                                                        (место для курения)

____________________________________________ ________________________________;

                      (наименование объекта, цеха)                                                                                        (место для курения)

____________________________________________ ________________________________;

                      (наименование объекта, цеха)                                                                                        (место для курения)

____________________________________________ ________________________________;

               (наименование объекта, цеха)                                                                                        (место для курения)

____________________________________________ ________________________________;

                      (наименование объекта, цеха)                                                                                        (место для курения)

____________________________________________ ________________________________.

                      (наименование объекта, цеха)                                                                                        (место для курения)

            Оборудовать места для курения урнами с водой для сбора окурок, знаками пожарной безопасности «Место курения», «Эвакуационный (запасный) выход» или «Направление к эвакуационному выходу»;

            Запретить курение в помещениях, кабинетах, на рабочих местах, а также хождение по территории организации и коридорам производственных объектов с зажженной сигаретой (папиросой) от рабочего места до места курения.

4. Все производственные, служебные, складские и вспомогательные помещения и 

открытые установки постоянно содержать в чистоте и порядке.

5. В помещениях и наружных установках цехов и складов все проходы, 

эвакуационные выходы, коридоры, тамбуры, лестницы, подступы к производственному оборудованию и машинам, к материалам и средствам пожаротушения, к средствам связи и пожарной сигнализации не загромождать, держать свободными.

6. Для помещений, перегруженных оборудованием или материалами (сырье,

полуфабрикаты или готовая продукция) устанавливается предельно допустимая норма загрузки, исходя из производительности цеха (участка) – но не более суточной потребности в сырье или вспомогательных материалах.

      Выделить четкими линиями на полу площадок с учетом обеспечения нормальных продольных и поперечных проходов, эвакуационных выходов и подступов к средствам пожаротушения места для складирования материалов и готовой продукции.

7. Не допускать применение в процессах производства материалов и веществ с 

неисследованными показателями их пожаровзрывоопасности или не имеющих сертификатов, а также хранить их совместно с другими материалами и веществами.

8. Запрещается проводить уборку помещений и стирку  одежды с применением

бензина, керосина и других ЛВЖ и ГЖ. 

      Уборку производственных помещений следует производить по мере необходимости, но не реже одного раза в смену; очистку наружных проходов, площадок и лестниц – не реже одного раза в день. Горючие отходы и пыль убирать в специальные ящики-контейнеры с последующим вывозом в места утилизации.

       Промасленную спецодежду хранить в металлических шкафах в развешанном виде. 

      Тряпки, ветошь и другие обтирочные материалы необходимо собирать в металлические ящики с крышками. Содержимое этих ящиков не реже одного раза в смену перед окончанием работ направлять на регенерацию или уничтожение.

9. По окончании рабочего дня все электроустановки и электроприборы в 

помещениях, в которых отсутствует дежурный персонал, обесточивать, за исключением дежурного освещения, установок пожаротушения и противопожарного водоснабжения, пожарной и охранно-пожарной сигнализации. Другие электроустановки могут оставаться под напряжением, если это обусловлено их функциональным значением и (или) предусмотрено требованиями инструкций по эксплуатации.

      В случае пожара порядок обесточивания электрооборудования установить одноступенчатым – через обесточивание общего рубильника или местного щита в зависимости от сложившейся обстановки.

10. Временные огневые и другие пожароопасные работы производить только по  

согласованию с пожарной охраной и в соответствии с Инструкцией о мерах пожарной безопасности (приложение 1).

11. Осмотр помещений  перед их закрытием после окончания работы проводить в 

соответствии с Инструкцией о мерах пожарной безопасности, в  которой регламентированы также и действия  работников при обнаружении пожара.

12. Порядок и сроки прохождения противопожарного инструктажа, занятий по 

пожарно-техническому минимуму, а также лица, ответственные за их проведение определены приказом № _______ от «__» _______________ 200 __ г.

13. Начальнику отдела кадров __________________ ознакомить с настоящим приказом

(фамилия, инициалы)

моих заместителей, руководителей подразделений и служб под роспись.

14. Контроль за выполнением приказа возложить на моего заместителя _____________.

                                                                                                                                                                                                 (фамилия, инициалы)                                                                                                                                                                    
                     Генеральный директор  ________________________________

Визы:

Приложение 1

Утверждаю

Генеральный директор

____________________

________/___________/

«___»_________201__г.

Инструкция

о мерах пожарной безопасности

1. Общие положения

1.1.  Настоящая инструкция устанавливает основные требования пожарной безопасности для 

______________________________  и является обязательной для исполнения всем персоналом.

            (наименование организации)

1.2. Ответственность за пожарную безопасность служебных, производственных, складских и других помещений объекта орга​низации возлагается на их руководителей или других должностных лиц, назначенных приказом генерального директора.

1.3. Каждый работающий в организации проходит инструктаж о мерах пожарной безопасности в установленном приказом порядке. Работник обязан знать пожарную опасность своего участка, основные требования «Правил пожарной безопасности в Российской федерации», соблюдать установленный настоящей инструкцией противопожарный режим и не допускать действий, которые могут вызвать пожар.

1.3. Работники, не прошедшие противопожарный инструктаж, к работе не допускаются.

1.4. Лица, нарушающие требования данной инструкции, несут ответственность в установленном законом порядке.

2. Требования пожарной безопасности к прилегающим территориям и помещениям

   2.1. На прилегающей к объекту территории ЗАПРЕЩАЕТСЯ:
2.1.1. Загромождать проезды, подъезды к зданиям, наружным дверям, а так же подступы к запасным выходам, наружным пожарным и эвакуационным лестницам, гидрантам.

2.1.2. Устраивать свалки горючих отходов, мусора, тары в противопожарных разрывах между зданиями, а также на участках, прилегающих к стенам зданий, имеющих различные проемы.

   2.1.3. Разводить костры, сжигать отходы и тару.
2.2. Во всех производственных, административных, складских и вспомогательных помещениях, на видных местах, должны быть вывешены таблички с указанием лиц, ответственных за пожарную безопасность помещений и номеров телефонов вызова пожарной охраны.

2.3. Эвакуация людей в случае пожара осуществляется в соответствии с планами (схемами) эвакуации и инструкцией, опре​деляющими действия персонала, вывешенными на видных местах.
   2.4. Курение допускается в специально оборудованных местах, определенных перечнем.
2.5. Ежедневно, по окончании работы, производить уборку рабочих мест, обесточивание электрооборудования и электросетей за исключением тех, которые по условиям технологического процесса должны  работать  круглосуточно,   в  соответствии   с  перечнем, утвержденным для данного помещения.

2.6. В складских помещениях при бесстеллажном способе хранения материалы должны укладываться в штабели. Напротив дверных проемов складских помещений должны оставаться свобод​ные проходы шириной, равной ширине дверей, но не менее 1 метра.

   2.7. В зданиях и помещениях ЗАПРЕЩАЕТСЯ:
   2.7.1. Хранить и применять в подвалах и цокольных этажах ЛВЖ и горючие материалы, порох, взрывчатые вещества, баллоны с газами, товары в аэрозольной упаковке, целлулоид и другие взрывопожароопасные вещества и материалы.
   2.7.2. Устраивать склады горючих материалов, мастерские, а также размещать другие хозяйственные помещения в подвалах и цокольных этажах, если вход в них не изолирован от общих лестничных клеток. 
2.7.3. Применять и хранить материалы и вещества с неиссле​дованными показателями их пожаровзрывоопасности или не имеющих сертификатов.

2.7.4. Хранить ЛВЖ и ГЖ, огнеопасные материалы и вещества в помещениях, где производится хранение каких-либо материалов и материальных ценностей.

2.7.5. Курить в местах, не отведенных для этой цели.

2.7.6. Производить электрогазосварочные и другие огневые работы, лицам, не имеющим соответствующей лицензии, квалификационных удостоверений, талонов о прохождении пожарно-технического мини​мума и наряда-допуска, выданного руководителем структурного подразделения.

2.7.7. Производить уборку помещений с применением ЛВЖ, ГЖ, а так же производить отогревание замерзших труб паяльными лампами и другими способами с применением открытого огня.
2.7.8. Загромождать проходы, коридоры, лестничные площадки, марши лестниц, лифтовые холлы и другие пути эвакуации мебелью, материалами и другими предметами, препятствующими выходу людей и эвакуации имущества, в случае возникновения пожара.

2.7.9. Устраивать в лестничных клетках и коридорах кладовые, а также хранить под маршами лестниц и на их площадках вещи, мебель и другие материалы и товары.

2.7.10. Запоры решеток, установленных на окнах, должны обеспечивать возможность свободного открывания изнутри.

2.7.11. Закрывать наглухо запасные выходы. При наличии людей в помещении разрешается запирать двери лишь на внутренние легко открывающиеся запоры.

2.7.12. Использовать чердаки, технические этажи, вентиляционные камеры и другие технические помещения для организации произ​водственных участков, мастерских, а также для хранения продукции, оборудования, мебели и других предметов.

2.7.13. Проводить работы на оборудовании, установках и стан​ках с неисправностями, могущими привести к пожару, а также при отключении контрольно-измерительных приборов и автоматики, обеспечивающих контроль заданных режимов темпе​ратуры, давления и других регламентированных условиями безо​пасности параметров.

2.7.14. Закрывать помещения без осмотра их противопожарного состояния.

2.7.14.1. При осмотре помещений особое внимание обращать на:

                приведение производственного и технологического оборудования в пожаробезопасное состояние;

               отключение всех электроприборов и аппаратуры, обесточивание электроустановок, тщательную уборку помещений от горючего мусора и отходов производства, сдачу полуфабрикатов готовой продукции, ЛВЖ и ГЖ в места их хранения;

               свободный доступ, подходы к электрощитам и первичным средствам пожаротушения;

               исправность и укомплектованность средств пожаротушения;

               вынос контейнеров с горючими отходами производства за пределы цеха (участка) на специальную контейнерную площадку;

               содержание рабочих мест, гардеробных.

2.7.14.2. Не закрывать помещения, где при осмотре выявлены нарушения требований норм и правил пожарной безопасности до устранения вскрытых недостатков.

2.7.14.3. Ключи от помещений после их осмотра передаются на хранение в караульное помещение.

2.7.15. Другие требования пожарной безопасности в зависимости от функциональных особенностей организации (объекта). 

3. Требования пожарной безопасности к электроустановкам

  3.1. Проектирование, монтаж и эксплуатация электроустановок и электротехнических изделий осуществляется в соответствии с требованиями нормативных документов по электроэнергетике.
  3.2. При эксплуатации электроустановок ЗАПРЕЩАЕТСЯ:
  3.2.1. Использовать электроаппараты и приборы в условиях, не соответствующих рекомендациям (инструкциям) предприятий - изготовителей, или имеющие неисправности, которые могут привести к пожару, а также эксплуатировать провода и кабели с поврежденной или потерявшей защитные свойства изоляцией.
3.2.2. Пользоваться поврежденными розетками, рубильниками и другими электроустановочными изделиями.

3.2.3. Обертывать электролампы и светильники бумагой, тканью и другими горючими материалами, а также эксплуатировать их соснятыми колпаками (рассеивателями).

3.2.4. Пользоваться электроутюгами, электроплитками, электро​чайниками  и  другими  электронагревательными приборами,  не имеющими устройств тепловой защиты, без подставок из негорючих теплоизоляционных материалов, исключающих опасность возник​новения пожара.

3.2.5. Оставлять без присмотра включенные в сеть электро​нагревательные приборы, телевизоры, радиоприемники и т.п.

3.2.6. Прокладывать транзитные электропроводки и кабельные линии через складские помещения.

3.2.7. Применять нестандартные (самодельные) электронагрева​тельные приборы, использовать некалиброванные плавкие вставки или другие самодельные аппараты защиты от перегрузок и короткого замыкания.

   3.2.8. Размещать (складировать) у электрощитов, электродвигателей и пусковой аппаратуры (в том числе легковоспламеняющиеся) вещества и материалы.
   3.2.9. Эксплуатировать электронагревательные приборы при от​сутствии или неисправности терморегуляторов предусмотренных инструкцией.
3.3. Расстояние от светильников до товаров, горючих материалов, хранящихся в помещениях, должно быть не менее 0,5 м.

3.4. Электросветильники в складских помещениях должны иметь степень защиты не ниже IP-23.

   3.5.
Электрооборудование складов по окончании рабочего дня должно обесточиваться аппаратами, расположенными вне складского помещения на стене из негорючих материалов и заключаться в шкафу или нишу с приспособлением для пломбирования и закрытия на замок. 

   3.6. Дежурное освещение в помещениях складов, а также эксплу​атация электронагревательных (газовых) приборов и установка штеп​сельных розеток не допускается.
3.7. Во всех помещениях (независимо от назначения), которые закрываются дежурным персоналом, все электроустановки и элект​роприборы должны быть обесточены (за исключением дежурного и аварийного освещения, установок противопожарной защиты, а так же установок, работающих круглосуточно по требованию технологии).

3.8. Объемные самосветящиеся знаки пожарной безопасности с автономным питанием и от электросети, используемые на путях эвакуации (в том числе световые указатели «Эвакуационный (запасный) выход», «Дверь  эвакуационного  выхода»),   должны   постоянно находиться в исправном и включенном состоянии. Эвакуационное освещение должно включаться автоматически при прекращении электропитания рабочего освещения.

   3.9. Отверстия в местах пересечения электрических проводов и кабелей с противопожарными проводами в зданиях и сооружениях должны быть заделаны огнестойким материалом до включения электросети под напряжение.

   3.10. Производство пожароопасных работ

3.10.1. К пожароопасным работам относятся:

            работы с красками, клеями, мастиками, битумами, полимерными и другими горючими материалами.

3.10.2. Помещения, в которых работают с горючими веществами, выделяющими взрывопожароопасные пары, должны быть обеспечены естественной или принудительной приточно-вытяжной вентиляцией.

3.10.3. Кратность воздухообмена для безопасного ведения работ определяется проектом производства работ согласно расчету. В эти помещения не должны допускаться лица, не участвующие в непосредственном выполнении работ. При этом не должны производиться работы и находиться люди в смежных помещениях.

3.10.4. При использовании горючих веществ их количество на рабочем месте не должно превышать сменной потребности. Емкости с горючими веществами нужно открывать только перед использованием, а по окончании работы закрывать и сдавать на склад.

3.10.5. Тара из-под горючих веществ должна храниться в специально отведенном месте вне помещений.

3.10.6. Наносить горючие покрытия на пол следует, как правило, при естественном освещении на площади не более 100 кв. м. Работы необходимо начинать с мест, наиболее удаленных от выходов из помещений, а в коридорах - после завершения работ в помещениях.

3.10.7. Наносить эпоксидные смолы, клеи, мастики, в том числе лакокрасочные на основе синтетических смол, и наклеивать плиточные и рулонные полимерные материалы следует после окончания всех строительно-монтажных и санитарно-технических работ перед окончательной окраской помещений.

3.10.8. Для производства работ с использованием горючих веществ должен применяться инструмент, изготовленный из материалов, не дающих искр (алюминий, медь, пластмасса, бронза и т.п.). Промывать инструмент и оборудование, применяемое при производстве работ с горючими веществами, необходимо на открытой площадке или в помещении, имеющем вентиляцию.

3.10.9. Помещения, в которых работают с горючими веществами и материалами, должны быть обеспечены первичными средствами пожаротушения из расчета два огнетушителя и кошма на 100 кв. м помещения.

3.10.10. Пролитые на пол лакокрасочные материалы и растворители следует немедленно убирать при помощи опилок, воды и др. Мытье пола, стен и оборудования горючими растворителями не разрешается.

3.11. Огневые работы
3.11.1. На проведение огневых работ в помещениях должен быть оформлен наряд-допуск.

3.11.2. Места проведения огневых работ обеспечиваются первичными средствами пожаротушения (огнетушитель, ящик с песком и лопатой, ведро с водой).

3.11.3. Способы очистки помещений, а также оборудования и коммуникаций, в которых проводятся огневые работы, не должны приводить к образованию взрывоопасных и паро- и пылевоздушных смесей и появлению источников зажигания.

3.11.4. С целью исключения попадания раскаленных частиц металла в смежные помещения, соседние этажи и т.п., все отверстия в перекрытиях, стенах и перегородках помещений, где проводятся огневые работы, должны быть закрыты негорючими материалами.

3.11.5. Место проведения огневых работ должно быть очищено от горючих веществ и материалов в радиусе, указанном в таблице:

	Высота точки сварки над уровнем пола или прилегающей территории, м
	0
	2
	3
	4
	6
	8
	10
	Свыше 10

	Минимальный радиус зоны очистки, м
	5
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14


3.11.6. Находящиеся в пределах указанных радиусов строительные конструкции, настилы полов, отделка и облицовка, а также изоляция и части оборудования, выполненные из горючих материалов, должны быть защищены от попадания на них искр металлическими экранами, асбестовым полотном или другими негорючими материалами и при необходимости политы водой.

3.11.7. В помещениях,  где выполняются огневые работы, все двери, соединяющие указанные помещения с другими помещениями, должны быть плотно закрыты. Окна в зависимости от времени года, температуры в помещении, продолжительности, объема и степени опасности огневых работ должны быть, по возможности, открыты.

3.11.8. Помещения, в которых возможно скопление паров ЛВЖ, ГЖ и ГГ, перед проведением огневых работ должны быть провентилированы.

3.11.9. Место для проведения сварочных работ в помещениях, в конструкциях которых использованы горючие материалы, должно быть ограждено сплошной перегородкой из негорючего материала. При этом высота перегородки должна быть не менее 1,8 м, а зазор между перегородкой и полом  не более 5 см. Для предотвращения разлета раскаленных частиц указанный зазор должен быть огражден сеткой из негорючего материала.

3.11.10. При проведении огневых работ не допускается:

              приступать к работе при неисправном оборудовании;

              производить огневые работы на свежеокрашенных конструкциях и изделиях;

              использовать одежду и рукавицы со следами масел, жиров, бензина, керосина и других горючих жидкостей;

              допускать соприкосновение электрических проводов с баллонами, содержащими  сжатые, сжиженные и растворенные газы;

              производить работы на аппаратах и коммуникациях, заполненных горючими и токсичными веществами, а также находящихся под напряжением;

             одновременное проведение огневых работ и работ по наклейке покрытий пола, отделке помещений с применением горючих лаков, клеев, мастик и других горючих материалов.

3.11.11. Работы в зонах, в которых возможно образование горючих паро-воздушных смесей, следует выполнять искробезопасным инструментом и в одежде и обуви, не способных вызвать искру.

4.  Требования пожарной безопасности к содержанию первичных средств пожаротушения
   4.1. Помещения и здания обеспечиваются первичными средствами пожаротушения, в соответствии с таблицей № 1 Приложения 3 ППБ-01-03.
   4.2.
Не следует использовать порошковые огнетушители для защиты оборудования, которое может выйти из строя при попадании порошка (электронно-вычислительные машины, электронное   обору​дование, электрические  машины  коллекторного  типа).  Для этих целей следует применять хладоновые и углекислотные огнетушители.
   4.3.
Расстояние от возможного очага пожара до места размещения огнетушителя не должно превышать значений п. 14 примечаний к табл. 1 и 2 Приложения 3 ППБ-01-03.
4.4. Первичные средства пожаротушения должны содержаться в соответствии с требованиями стандартов, норм и правил, а также паспортным данным на них. Не допускается использование средств пожаротушения, не имеющих соответствующих сертификатов.

4.5. Каждый огнетушитель, установленный в помещении должен иметь порядковый номер, нанесенный на корпус белой краской.

4.6. Огнетушители должны содержаться в исправном состоянии, периодически осматриваться (не реже одного раза в квартал), проверяться и своевременно перезаряжаться. Огнетушители, выве​денные на время ремонта, испытания или перезарядки из эксплуатации должны быть заменены резервными огнетушителями с аналогичными параметрами.

4.7. Помещения, оборудованные установками автоматического пожаротушения, обеспечиваются огнетушителями на 50% исходя из расчетного количества.

4.8. Огнетушители располагают на видных местах вблизи от выходов из помещений на высоте не более 1,5 м. Размещение огнетушителей в коридорах, проходах не должно препятствовать безопасной эвакуации людей. 
4.9. Порошковые огнетушители ежегодно (не менее 3% от общего количества огнетушителей одной марки) проходят проверку основных эксплуатационных    параметров    на    зарядной    станции    или в специализированной организации, имеющей лицензию.
   4.10. Контроль массы заряда углекислотных огнетушителей про​водится взвешиванием не реже одного раза в год.

4. Порядок действий при пожаре

   5.1. Каждый гражданин при обнаружении пожара или признаков горения, (задымление, запах гари, повышение температуры и т.п.) ОБЯЗАН:
5.1.1. Немедленно сообщить об этом по телефону 01 в пожар​ную охрану (при этом необходимо назвать адрес объекта, место возникновения пожара, а также сообщить свою фамилию). Оповестить людей, находящихся в смежных и соседних помещениях, включить систему оповещения.

5.1.2. Принять посильные меры по эвакуации людей, тушению пожара, имеющимися средствами пожаротушения, и сохранности материальных ценностей.

   5.2.
Должностные лица, прибывшие к месту пожара, ОБЯЗАНЫ:
5.2.1. Продублировать сообщение о пожаре в пожарную охрану и поставить в известность вышестоящее руководство.

5.2.2. Организовать встречу пожарных подразделений и оказать помощь в выборе кратчайшего пути для подъезда к очагу пожара.

5.2.3. Проверить включение в работу автоматических сис​тем  противопожарной  защиты  (оповещение  людей  о  пожаре, пожаротушения, противодымной защиты).

5.2.4. Удалить за пределы рабочей зоны всех работников, не участвующих в тушении пожара.

   5.2.5. Немедленно организовать эвакуацию людей в соответствии с планом эвакуации.
5.2.6. При тушении пожара водой, пенными огнетушителями отключить электроэнергию.

5.2.7. Осуществлять общее руководство тушением пожара до прибытия пожарных подразделений.
5.2.8. Обеспечивать соблюдение требований безопасности работниками, принимающими участие в тушении пожара.

5.2.9. Одновременно с тушением организовать защиту и эвакуацию материальных ценностей.

   5.3. По прибытии пожарного подразделения, руководитель объекта (или лицо, его замещающее) обязан проинформировать руководителя тушения пожара об обстановке на пожаре и о принятых мерах и действиях по его устранению.

Разработчик
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