Приложение 4

к временной Инструкции по делопроизводству

в Главном офисе ОАО "ХХХ"




	
	
	№
	

	На №
	
	
	



[Заголовок]

Уважаемый……!

[Текст письма]

Должность





подпись расшифровка

[Дополнительная информация об исполнителе и документе]

[И.О.Фамилия]

[тел.]

[имя файла] 

[Адресат]











