Задачи, критерии исполнения, функционал  административно – хозяйственной службы
	Задачи
	Критерии исполнения (KPI)
	Задачи второго уровня
	Критерии исполнения (KPI)
	Функции

	Обеспечение правильной эксплуатации, сохранности проведение своевременного ремонта закрепленных зданий, сооружений или отдельных помещений.


	Отсутствие аварийных ситуаций при осуществлении эксплуатации зданий и сооружений 
	1. Проведение технического надзора за состоянием зданий и сооружений. 
	Выполнение планов периодических обследований и утверждение плана мероприятий по ремонтно - строительным работам 
	- Разработка планов и проведение периодических обследований состояния  зданий и сооружений 

- Сбор заявок от служб предприятия на проведение ремонтных работ 

- Определение мероприятий по ремонтно - строительным работам 

	
	
	2. Организация текущих ремонтов  с привлечением подрядчиков
	Организация ремонтных работ с заданным качеством в заданные сроки в рамках выделенных бюджетов
	

	Организация благоустройства и озеленения территорий организации 
	Отсутствие предписаний, замечаний от администра тивных органов за неудовлетворительное содержания территории 
	--
	--
	- Закрепление территории за исполнителями 
- Доведение до исполнителей перечня и показателей качества требуемых работ 

- Выделение инструмента для выполнения работ 

- Утверждение схемы премирования исполнителей 

	Организация закупки канцелярских и хозяйственных товаров
	Закупка в рамках бюджета. Отсутствие рекламаций от подразделений 
	--
	--
	· Мониторинг поставщиков

· Договорная работа

· Сбор заявок подразделений

·  Анализ запасов 
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